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1 Introduzione

1.1 Obiettivo

Lo scopo del progetto e la reingegnerizzazione e la convergenza delle macro-entita SIMOT e Portale
dell’Automobilista dei sistemi DTT in un’unica, omogenea, architettura detta SIDT (Sistema Informativo del
Dipartimento dei Trasporti).

Lo scopo del documento é:

e fornire un supporto alla Direzione Generale MCTC, nell’ utilizzo dell’applicazione Web “Gestione Utenze
- SIDT”. Il manuale sara aggiornato in accordo alle evoluzioni del servizio;

1.2 Ambito e Applicabilita

| contenuti del documento si applicano alle attivita eseguite nel’ambito dell’evoluzione di SIMOT e Portale
dell’Automobilista verso il sistema di front-end Internet e Intranet di SIDT.

1.3 Termini ed Acronimi

Termine / Acronimo Descrizione

WP Work Package

DG Direzione Generale

UP Ufficio Provinciale

MCTC Motorizzazione Civile Trasporti
umcC Uffici Motorizzazione Civile

SIMOT Sistema Informativo Motorizzazione
GSsIC Gestione Sicurezza

DGT Direzione Generale Territoriale
CPA Centri Prova Autoveicoli

ut Unita Territoriali

1.4 Tabella dei Riferimenti

Identificativo Descrizione

L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI CONDUZIONE,
GESTIONE, MANUTENZIONE, EVOLUZIONE ED
ASSISTENZA DEL SISTEMA INFORMATIVO DEL
DIPARTIMENTO PER | TRASPORTI E LA NAVIGAZIONE
(SIDT) PER IL MINISTERO DELLE INFRASTRUTTURE E
DELLA MOBILITA SOSTENIBILI (MIMS)

RU 21754- Contratto Condizioni Generali
ID+2412+-+Gara+MIMS+SIDT+-+Contratto+-
+Condizioni+Generali+rev+01+signed_signed
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Identificativo Descrizione

L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI CONDUZIONE,
GESTIONE, MANUTENZIONE, EVOLUZIONE ED

RU 21754 Contratto - Condizioni Speciali ASSISTENZA DEL SISTEMA INFORMATIVO DEL
M_DIP.MOT.RU(1).0021754.04-07-2022 DIPARTIMENTO PER | TRASPORTI E LA NAVIGAZIONE
(SIDT) PER IL MINISTERO DELLE INFRASTRUTTURE E
DELLA MOBILITA SOSTENIBILI (MIMS)

RU 21754 Contratto — Capitolato Tecnico

itolato Tecni i all i
ID 2412 - MIMS SIDT - All1 - CT Capitolato Tecnico e suoi allegati

RT_SIDT_vl14 Offerta Tecnica

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3alr-
CZvG43Gt3GXOLwmxkMt-jgWtw5BTdc-vzOR _i-

Portale della Fornitura t81%40thread.tacv2/conversations?groupld=4a33aal3-f901-
4794-b0a0-7c9f06c8305d&tenantld=93f33571-550f-43cf-b09f-
€d331338d086
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2 Applicazione Gestione Utenze

2.1 MODALITA DI ACCESSO

1) Aprire il browser e inserire il seguente indirizzo:

https://www.ilportaledellautomobilista.it

L’utente deve poi effettuare il Login, inserendo Username e Password.

2) Aprire il browser e inserire il seguente indirizzo:

https://www.ilportaledeltrasporto.it

L’utente deve poi effettuare il Login tramite SPID.

2.1.1 Gestione Login Portale dell’Automobilista

Il sistema permette di autenticare un utente autorizzato, selezionando il pulsante ‘ACCEDI AL PORTALE’ e
digitando nel form di Login il nome utente e la password.

Chisiamo News ecircolari Catalogo prodotti Assistenza Contatti FAQ (=) ACCEDIALPORTALE| (Z REGISTRATI
. o
ilportale %S
dell’Automobilista ~RE
nfpastratture o doi Tragports

PATENTI  VEICOLI  SERVIZIONLINE CODICE DELLASTRADA  PROFESSIONISTI AUTOTRASPORTO  APP MOBILE

Educare alla Sicurezza Stradale

| dati obbligatori per poter accedere al Portale dell’automobilista sono:
- Nome Utente o Matricola;
- Password.

In caso di primo accesso al Portale dell’automobilista, dopo aver inserito Nome Utente o Matricola e Password
viene visualizzata la seguente schermata:
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Chisiamo Eventi News ecircolari Assistenza Faq Accessibilita & 1SCrRIVITI
ilportale ;{ 2
dell’Automobilista e

nfpaastrultue ¢ dei Trayporti

Iy

Accesso al Sistema

» Accesso Al Sistema

Cambia Password

Log in
Cambia Password

Inserire utente, vecchia password e nuova password

Nome Utente o Matricola

Password

Nuova password

Conferma nuova password

Utente bloccato, per ripristinare l'utenza effettuare il cambio password.
CAMBIA PASSWORD

Per poter effettuare il primo accesso al sistema € obbligatorio valorizzare i seguenti dati:
- Nome Utente o Matricola;

Password;

Nuova password;
- Conferma nuova password.

E selezionare ‘CAMBIA PASSWORD’.

2.1.2 Gestione Login Portale del Trasporto

Il sistema permette di autenticare un utente autorizzato, selezionando il pulsante ‘ACCEDI’ e selezionando
‘SPID/CIE’.
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Chi siamo Catalogo Prodotti FAQ Contatti

portale: = trasporto

per chi opera nel settore trasporti

Testo da cercare Q

Operatori e Processi Come fare per Tiinformo che + Normativa e documentazione v Pagamenti PagoPA

i Home > Accedi

Accedi

Seleziona la modalita di accesso :

Matricola e Password SPID/CIE

Se sei un Operatore Professionale abilitato all'accesso con matricola e password inserisci gui le tue credenziali

Matricola Password O]

Dopo aver selezionato ‘SPID/CIE’ &€ necessario selezionare ‘Procedi con I'autenticazione tramite SPID/CIE’

Chi siamo Catalogo Prodotti FAQ Contatti

porfale « frasporto

per chi opera nel settore trasporti

Testo da cercare Q

Operatori e Processi Come fare per Tiinformo che Normativa e documentazione - Pagamenti PagoPA

it Home > Accedi

Accedi

Seleziona la modalita di accesso :

Matricola e Password SPID/CIE

Se sei un Operatore Professionale abilitato all'accesso con SPID clicca sul pulsante Prosegui .

Procedi con l'autenticazione tramite SPID/CIE %)
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Dopo aver selezionato ‘Procedi con I'autenticazione tramite SPID/CIE’ & necessario selezionare ‘Entra con
SPID’ e selezionare il proprio provider.

Ministero delle
Infrastrutture e dei

. Trasporti

Accesso all’area riservata

Seleziona metodo di Login
SPID el
Accedi con le credenziali SPID

o Entra con SPID

@. SIELTEid

(i} Maggiori informazioni su SPID

@Namirial:l) e consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati
iso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad

(&) INFOCERT ID

Tl M ld ierali puoi contattare I'helpdesk AgiD o richiedere assistenza al tuo |dentity Provider

'.Lep: da

INTESI
'9 GROUR

' :E Inro(_amere._':
Spidltalic

b TeamSystem ID | sprd
Q|

£ethald

@rolog
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s p ! d Poste |D %%%\%

Richiesta di accesso SPID 2 da

Ministero delle infrastrutture e dei trasporti

NOME UTENTE

inserisci e-mail

PASSWORD

inserisci password

Hai dimenticato il nome utente o la password? Accedi pil rapidamente.

Inquadra il QR Code con I'App PostelD.
. /

Il codice e valido per 101 secondi

Non hai ancora SPID? Registrati

Dopo aver effettuato I'accesso al PDT tramite SPID, & possibile selezionare la propria matricola di interesse per
poter operare sul Portale del Trasporto.

2.1.3 Home Page Sistema Gestione Utenze SIDT - PDA

Dopo aver effettuato con successo il login al Portale dell’Automobilista, viene visualizzata 'Home Page del Portale.
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Chisiamo News e circolari Catalogo prodotti Assistenza Contatti FAQ

Benvenuto

ilportale
dell’Automobilista e
Infpastrutture o dei Tragporti

PATENTI VEICOLI SERVIZI ONLINE CODICE DELLA STRADA PROFESSIONISTI AUTOTRASPORTO APP MOBILE

CHIUDI MENU

Professionista

Profilo - Zas
* | tuoi servizi

Impostazioni

~ Accesso ai servizi
Questa sezione del Portale dell'Automobilista & dedicata ai Professionisti e
Nuova Verifica Foto Patente mette a disposizione i servizi per la gestione delle pratiche automobilistiche,
Diporto quali i pagamenti online delle pratiche e i servizi utili per la gestione delle
proprie competenze nell'ambito del Dipartimento Trasporti.

B Modifica dati

M Modifica password
Gestione PIN e Utenze

Info web
CUDE - Piattaforma unica Info collegamento Call Center
contrassegno disabili

R " Ultimo collegamento effettuato: 24/04/2025 15:14:47 Il tuo codice identificativo
Richiesta patenti i 5
per il Call Center &

e 000.000.000

Modulistica Pagamento Pratiche Il servizio & attivo dal Lunedi
Servizio e attiivo uneai

Per poter accedere alla Home Page di Gestione Utenze € necessario selezionare la voce di menu ‘Accesso ai
Servizi’ e successivamente la voce ‘Gestione PIN e Utenze’

Di seguito 'home page di Gestione Utenze:

Benvenuto

{
il portale La
dell’Automobilista -2

Gestione Utenze SIDT o o

Messgss Purnonalic Oggi  Tetti

STAMPA

» Gestione PIN

Gestione Utenze SIDT
Richied PIN

Richied: Nuovo Fin - smarrmental
furlo

n Gestione Utenze SIDT

Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti

DIPARTIMENTO PER | TRASPORTI E LA NAVIGAZIONE

La voce di menu ‘Gestione Utenze’ e la relativa funzionalita ‘Utente’, sono disponibili solo per le utenze principali
(Matricola 01) e per tutte le utenze che hanno associato come profilo aggiuntivo il profilo 6169 con Funzioni Gestione
Utenze Personale Medico.
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2.1.4 Home Page Sistema Gestione Utenze SIDT - PDT

Dopo aver effettuato I'accesso al PDT tramite SPID, ed aver selezionato la propria matricola di interesse per poter
operare sul Portale del Trasporto, viene visualizzata la seguente schermata

PORTALE DEL TRASPORTO

Servizi v Guide e Manuali ~ E-learning Assistenza v

I Home privata

— @ UTENTE

Filtra risultati per area applicativa
Benvenuto
(Q\ STRUTTURA RFI l( Assistenza )\ |< Consultazione >l |< Cruscotti >l l( Documento Unico >l |< Monitoraggio )l
SARM001101 I( Pagamenti :\IC Patenti ;I IC Pratiche )I I< Revisioni >I ( Veicoli )I
Matricola  sARMO01101 | Navigazione Categorie (Demo)
Data ultima 17/06/2025 I( Assistenza >\ I< Consultazione )I .( Cruscotti )I I( Documente Unico >I .( Monitoraggio >I
connessione 15:32:12 I( Pagamenti jli Patenti )I I( Pratiche )I Ii Revisioni )I \i Veicoli )I
Stato Firma
L. MNon Attiva
Digitale DU
& & & F
— E] e Verifica Foto Patente Richiesta Patenti Rettifica Dati Anagrafici
Cisono 0
i [ [ [ ]
- X
Cisono 0
comunicazioni

Nuovo Sistema Pagamenti Gestione Utenze Foglio di servizio

Nuovo Sistema Pagamenti

Per poter accedere alla Home Page di Gestione Utenze & necessario selezionare la card ‘Gestione Utenze’.

Di seguito 'home page di Gestione Utenze:
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[} portdle - frasporto

Gestione Utenze SIDT

AAAAAA

|
w Gestione Utenze SIDT
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti
DIPARTIMENTO PER | TRASPORTI E LA NAVIGAZIONE

2.2 GESTIONE RICHIESTA PIN PER OPERATORE PROFESSIONALE

Per poter usufruire di alcuni servizi presenti sul Nuovo Portale dell’ Automobilista, 'operatore
Professionale (Agenzie, Officine) devono inserire un PIN dispositivo composto da otto caratteri.
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Tale PIN viene rilasciato dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti su richiesta dei singoli operatori
professionali.

Per gli Enti Accertatori, Imprese e Medici I'attivazione del Pin & immediata, rientrano nella categoria che
chiameremo Operatori Speciali.

Dopo aver effettuato I'accesso verranno presentati all’'utente sotto la voce Gestione Pin (Figura 1), due
servizi che consentiranno l'inserimento di una richiesta di PIN dispositivo:

e Richiedi PIN viene selezionato per effettuare la prima richiesta di PIN dispositivo.
¢ Richiedi nuovo PIN (smarrimento/furto) viene utilizzato per effettuare una richiesta di PIN
nel caso in cui 'utente abbia smarrito o sia stato derubato del PIN precedentemente rilasciato.

2.2.1 Richiesta Pin Operatore Professionale

Seleziona la voce Richiedi PIN dal menu di sinistra e il sistema ti permette di visualizzare i
tuoi dati anagrafici e di localizzazione (Figura 2). Da questo momento si distingueranno due
tipi di operatore professionale, quello generico e quello speciale ossia appartenente ad una
regione a statuto speciale,qualora non si faccia esplicito riferimento al tipo di operatore,
guanto detto dovra ritenersi valido per entrambi i tipi di operatori.

Gestione Utenze SIDT

Messsgnl Personati: ooa T
Gestione PIN

Dettaglio Utenza

Matricola utente:
AGSADOOTON

Codice operatore professionale:
SA000T

Denominazione:
ADR

Codice fiscale/Partita iva:
Toponimo:
VIALE

Indirizzo:
ANNIBALIANOSSI

Numero:
233

Comune:
SALERMO

Provincia:
sA

Cap:
81100

Pref.fax:
0823

Fax:
99999990
Telefono:

E-mail:
vincenzo._russo@hp.com

(Figura 2) operatore generico

Il Bottone 2 penanie permette ad un operatore professionale generico, che non sia
un’officina, di modificare i soli dati di localizzazione nel caso questi non risultino corretti, sara cura
dell’'Ufficio della Motorizzazione Civile, in sede di abilitazione PIN, approvare anche i dati di
localizzazione modificati.

Nel caso in cui un operatore professionale generico di tipo Officina abbia la necessita di far
correggere i propri dati anagrafici, deve necessariamente rivolgersi agli uffici della Provincia

o all’Ufficio della Motorizzazione Civile che le ha rilasciato la concessione.
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Gestione Utenze SIDT =1 ==
Messaggi Personali: Oggi Tutti

» Gestione PIN Gestione PIN
Richiedi PIrN
Richiedi Nuovo Pin - Dettaglio Utenza Dati precedenti:
ST EIE Matricola utente:

AGSA000701

Codice operatore professionale:

SA0007

Denominazione:
ADR

Codice fiscale/Partita iva:

Toponimo:
VIALE

Indirizzo:
ANNIBALIANOSSI

Numero:
233

Comune:
SALERNO

Provincia:
SA

Cap:
81100

Pref.fax:
0823

Fax:
99999990

Telefono:

E-mail:
vincenzo russo@hp.com
Dati in modifica:

Matricola utente:
AGSAD00701

Codice operatore professionale:

SAD007

Denominazione:
ADR

Codice fiscale/Partita iva:

Toponimo:
VIALE

Indirizzo:

ANNIBALIANOSSI

Numero:

[233

Comune:
SALERMNO

Provincia:
SA

Cap:
81100

Pref.fax:

[o823

Fax:

[99999990

Telefono:

E-mail:
vincenzo russo@hp.com

(Figura 3)

CONFERMA ANMULLA

Premendo il bottone =="™"=7"" yerra creata una richiesta di variazione dei dati di localizzazione
(Figura 3), sulla maschera apparira il messaggio di anagrafica modificata ed in attesa di validazione

da parte del’lUMC di competenza (Figura 4).
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Gestione Utenze SIDT Ea

Messaggi Personali: Oggi  Tutti

» Gestione PIN Gestione PIN

Richiedi PIM

Richiedi Nuova Pin - L'anagrafica & stata modificata ed & in aftesa di validazione
smarrimento/furto )
Dettaglio Utenza

Matricola utente:
AGSA000T01

Denominazione:
ADR

E-mail:
vincenzo.russo@hp.com

(Figura 4) operatore generico

» Gestione PIN Gestione PIN

Richiedi PIN
Richiedi Nuova Pin - Dettaglio Utenza

smarrimentofurto Matricola utente:
AGSAD00T01

Codice operatore professionale:
SAD007

Denominazione:
ADR

Codice fiscale/Partita iva:
Toponimo:
VIALE

Indirizzo:
ANNIBALIANOSSI

Numero:
233

Comune:
SALERNO

Provincia:
SA

Cap:
81100

Pref.fax:
0823

Fax:
99999990

Telefono:

E-mail:
vincenzo_russo@hp.com

(Figura 5) operatore generico

Il bottone  'MVIARICHIESTAFIN i permette di inviare la richiesta e il sistema risponde con
un messaggio di conferma di avvenuto inserimento di richiesta PIN (Figura 4,Figura5).
Inoltre visualizza la prima parte del PIN generato ed il codice identificativo della richiesta.
E possibile stampare gli estremi della richiesta inserita.

Per quanto riguarda 'operatore generico i dati stampati dovranno essere presentati, per
I'attivazione definitiva, presso I'Ufficio della Motorizzazione Civile di competenza .
L’operatore speciale avra invece il PIN gia attivo
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+ Gestione PIN Gestione PIN
Richiedi PIN
Richiedi Nuove Pin - Conferma Richiesta PIN La richiesta del nuovo codice PIN & stata inviata. Per completare il processo di
smarrimentofurto attivazione recati personalmente presso |'Ufficio Provinciale portando con te una stampa cartacea del codice

identificativo della ric

hiesta

0000000029

Per tuo promemoria:

Stampa la prima parte del codice PIN di sequito

riportato:

5928

Stampa la seconda parte del PIN che ti & stata recapitata nella casella di posta elettronica che hai fornito al
momento della registrazione.

Per stampare la prima parte del codice PIN e il codice della richiesta:

Clicca sul pulsante Scarica PDF per scaricare i dati in formato PDF

(Figura 5) operatore generico

i vengono forniti i dati in formato pdf .

Cliccando sul tasto | SEARICA PD

\

MINISTERO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPORTI
DIPARTIMENTO PER I TRASPORTI, LA NAVIGAZIONE ED I SISTEMI INFORMATIVI E STATISTICT

Direzione Generale per la Motorizzazione

Gentile utente,

come promemoria di seguito viene riportato il suo codice identificativo della richiesta di attivazione PIN effettuata il
16/10/2013

Per completare il processo di attivazione si rechi personalmente presso I'Ufficio della Motorizzazione Civile portando
guesta stampa del codice identificativo della richiesta.

0000000029

Il bottone  "MVIARICHIESTAFIN i permette di inviare la richiesta e il sistema risponde con un messaggio
di conferma di avvenuto inserimento di richiesta PIN (Figura 6). Inoltre visualizza la prima parte del
PIN generato ed il codice identificativo della richiesta. E possibile stampare gli estremi della richiesta
inserita. L’'operatore speciale avra il PIN gia attivo.
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. L —
Gestione Utenze SIDT a1 e
Messaggi Personali: Oggi  Tutti
» Gestione PIN Gestione PIN
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - Conferma Richiesta PIN La richiesta del nuovo PIN & stata accettata ed il PIN & gia attivo.Di seguito il
smarmimentoffurto cod‘ic‘e d]n‘ifca‘li‘m d‘el‘a“ic“e‘sla

Per tuo promemoria:

Stampa la prima parte del codice PIN di seguito

riportato:

4857

Stampa la seconda parte del PIN che ti & stata recapitata nella casella di posta elettronica che hai fornito al
momento della registrazione.

Per stampare la prima parte del codice PIN e il codice della richiesta:

Clicca sul pulsante Scarica PDF per scaricare i dati in formato PDF

(Figura 6) operatore speciale

Il PIN di accesso ai servizi protetti € un codice composto da otto caratteri. | primi quattro

sono visibili nella finestra di conferma di Richiesta inviata ( operatore speciale) e nel pdf che
'operatore professionale pud scaricare dalla stessa pagina. Il sistema invia all'indirizzo di posta
elettronica dell'operatore professionale una mail contenente gli altri quattro caratteri che compongono
la seconda parte del PIN.

2.2.2 Richiesta nuovo Pin smarrimento/furto Operatore Professionale

Dopo aver selezionato la voce di menu Richiedi nuovo PIN (smarrimento/furto), il sistema
visualizza all’Operatore Professionale un messaggio che descrive il processo di emissione del nuovo

PIN ed un bottone ~ "VAFCHESTAFN (Figura 7) per inviare la richiesta dello stesso.
Gestione Utenze SIDT ==l
Messaggi Personali: Oggi Tutti

+ Gestione PIN Gestione PIN

Richiedi PIN
Richiedi Nuova Pin - Gestione PIN
smarrimentofurta o . . o o )
Richiesta Pin In questa sezione puoi richiedere I'emissione di un nuovo PIN
Attenzione: il nuovo PIN pud essere richiesto solo nel caso che tu abbia smarrito o 1i sia stato
softratto il precedente codice. In caso di richiesta nuovo PIN, il PIN in uso viene immediatamente
disattivato.
NVIA RICHIESTA PIN ANNULLA
(Figura 7)
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Cliccando sul bottone "4 REHESTAFIN . (Figura 7) il sistema risponde con un messaggio di conferma
di avvenuto inserimento della richiesta PIN temporaneo. Inoltre visualizza la prima parte del nuovo PIN
generato ed il codice identificativo della richiesta. Il PIN & subito attivo ma temporaneo per I'operatore
generico (Figura 9) e permanente per quello speciale (Figura 8). La seconda parte del nuovo PIN viene
inviata via posta elettronica all’indirizzo dell’operatore professionale.

La validita del PIN temporaneo € di un giorno.

——
Gestione Utenze SIDT ===l ]
Messaggi Personali Oggi  Tutti
» Gestione PIN Gestione PIN
Richiedi PIN
Richiedi Nuavo Pin - Conferma Richiesta PIN La richiesta del nuovo PIN & stata accettata ed il PIN & gia attivo.Di seguito il
smarrimento/furto co ‘lc‘e |d]n‘llllc]tl‘/o d‘el‘a nt“e‘s“n

Per tuo promemoria:

Stampa la prima parte del codice PIN di seguito

riportato:

3178

Stampa la seconda parte del PIN che ti & stata recapitata nella casella di posta elettronica che hai fornito al
momento della registrazione.

Per stampare la prima parte del codice PIN e il codice della richiesta:

Clicca sul pulsante Scarica PDF per scaricare i dati in formato PDF

(Figura 8) operatore speciale

Gestione Utenze SIDT [ ]

Messaggi Personali Oggi Tutti

+ Gestione PIN Gestione PIN

Richiedi PIN
Richiedi Nugva Pin - Conferma Richiesta PIN La richiesta di attivazione del codice PIN temporaneo & stata inviata.ll Pin
smarrimentoifurto temporaneo ha durata di validita fino al 16/10/2013 12:59

Per tuo promemoria:

Stampa la prima parte del codice PIN di seguito

riportato:

0496

Stampa la seconda parte del PIN che ti & stata recapitata nella casella di posta elettronica che hai fornito al
momento della registrazione.

Per stampare la prima parte del codice PIN e il codice della richiesta:

Clicca sul pulsante Scarica PDF per scaricare i dati in formato PDF

(Figura 9) operatore generico

2.2.3 Richiesta Pin Ente Accertatore, Imprese, Medici
Nella pagina di Benvenuto dopo aver effettuato I'autenticazione come Ente accertatore
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o Imprese o Medici puoi selezionare la voce di menu Richiedi PIN, il sistema verifica se sei in possesso
di e-mail e nel caso in cui I'indirizzo email non risulti disponibile, non ti consente di proseguire nell’uso
della funzionalita visualizzando un messaggio di errore.

Gestione Utenze SIDT 5=

Messaggi Personali: Oggi  Tuth

+ Gestione PIN

Gestione PIN
Richiedi PIN
Richiedi Nuova Pin - Deftaglio Utenza
smarrimentofurto Matricola utente:
MERMO002201
Denominazione:
MEDICO DI VINCENZO
E-mail:
vincenzo.russo@hp.com
(Figura 10)

Per questi operatori equiparati ai speciali, i dati di visualizzazione saranno :

e la matricola

e la denominazione

e indirizzo E-mail (Figura 10)
Per inviare la richiesta clicca sul bottone VIR RIGHIESTA BT e il sistema risponde con un
messaggio di conferma di avvenuto inserimento della richiesta PIN (Figura 10).
Inoltre visualizza la prima parte del PIN generato ed il codice identificativo della richiesta.
E possibile stampare gli estremi della richiesta inserita.
Da questo momento il PIN é subito attivo.

R
Gestione Utenze SIDT [l
Messaggi Personali Oggi  Tutti
» Gestione PIN Gestione PIN
Richiedi PIM
Richiedi Nuovo Pin - Conferma Richiesta PIN La richiesta del nuovo PIN & stata accettata ed il PIN & gia attivo.Di seguito il
smarrfimentofurta cod‘ic‘e id]n‘lilice‘ti‘/o d‘el‘a ri(“ie‘s“l

Per tue promemoria:

Stampa la prima parte del codice PIN di sequito

riportato:

3178

Stampa la seconda parte del PIN che ti & stata recapitata nella casella di posta elettronica che hai fornito al
momento della registrazione.

Per stampare la prima parte del codice PIN e il codice della richiesta:

Clicca sul pulsante Scarica PDF per scaricare i dati in formato PDF

Il PIN di accesso ai servizi protetti € un codice composto da otto caratteri. | primi quattro
sono visibili nella finestra di conferma di Richiesta inviata (Figura 11) e nel pdf che puoi

scaricare dalla stessa pagina cliccando sul bottone | SCARICA PDF,
Il sistema invia all'indirizzo di posta elettronica una e-mail contenente gli altri quattro
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caratteri che compongono la seconda parte del PIN.

2.2.4 Richiesta nuovo Pin smarrimento/furto Ente Accertatore, Imprese, Medici

Dopo aver selezionato la voce di menu Richiedi nuovo PIN (smarrimento/furto), il sistema visualizza un
messaggio che descrive il processo di emissione del nuovo PIN ed un bottone per inviare la richiesta
dello stesso.

Gestione Utenze SIDT Ee
Messaggi Personali: Oggi Tutti
+ Gestione PIN Gestione PIN
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - Gestione PIN

smarrimentofurto o . . o o )
Richiesta Pin In questa sezione puoi richiedere I'emissione di un nuovo PIN
Attenzione: il nuovo PIN pud essere richiesto solo nel caso che tu abbia smarrito o 1i sia stato
softratto il precedente codice. In caso di richiesta nuovo PIN, il PIN in uso viene immediatamente
disativato.

STA PIN ANNULLA

NVIA R

(Figura 12)

Per inviare la richiesta clicca sul bottone ~ "V/# FIEHIESTAFIN @ j| sistema risponde con un
messaggio di conferma di avvenuto inserimento della richiesta PIN (Figura 12).

Inoltre visualizza la prima parte del nuovo PIN generato ed il codice identificativo della
richiesta (Figura 13). Il PIN & subito attivo e permanente.

La seconda parte del nuovo PIN viene inviata via posta elettronica al tuo indirizzo.

Gestione Utenze SIDT ==l ]
Messaggi Persanali Oggi  Tuthi
» Gestione PIN Gestione PIN
Richiedi PIN
Richiedi Muovo Pin - Conferma Richiesta PIN La richiesta del nuovo PIN & stata accettata ed il PIN & gia attivo.Di seguito il
smarrimentofurto cod‘ic‘e id]n‘lilic]ﬁ‘/u d‘el‘a ric‘l‘i]s‘e‘n
0000000007

Per tuo promemoria:

Stampa la prima parte del codice PIN di seguito

riportato:

3178

Stampa la seconda parte del PIN che ti & stata recapitata nella casella di posta elettronica che hai fornito al
momento della registrazione.

Per stampare la prima parte del codice PIN e il codice della richiesta:

Clicca sul pulsante Scarica PDF per scaricare i dati in formato PDF

(Figura 13)
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2.3 GESTIONE UTENZE PER RESPONSABILE AGENZIA

Le funzionalita di questo paragrafo sono abilitate solo al responsabile di Agenzia (matricola con

progressivo 01).

2.3.1 Ricerca Utenze

MINISTERO
DELLE INFRASTRUTTURE
E DEI TRASPORTI

Seleziona la voce Utente dal menu di sinistra e il sistema ti permette di visualizzare la pagina di

ricerca delle utenze di vostra competenza.

il portale
dell’Automobilista

Gestione Utenze SIDT

STAMPA

» Gestione PIN Utente

Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - Ricerca Utente

smarimentoffurio a
Matricola Utente

» Gestione Utenze

Utente
Titolare utenza esterna

Nome Cognome

(Figura 14)

La ricerca consente I'impostazione dei seguenti filtri di ricerca:

- Matricola
- Nome titolare matricola
- Cognome titolare matricola

Utente

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome ‘Cognome
Sel. & Matricola D inazi Sede Op i Stato Utente Profilo Altri Profili
O AGRM131001 AGENZIA DI TEST AGRM1310 ATTIVO 6 8l

Un solo elemento trovato.

Esporta come: ¥X] Excel <] PDF

(Figura 15)

Messagyi Personali:

RICERCA

RICERCA

NUovo

NUQVO

Filtra:

Nome titolare
MARIO

Ministarn ol

oggi  Tutti

ANNULLA

ANNULLA

Cognome titolare

ROSSI

DETTAGLIO

MODIFICA
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2.3.2 Dettaglio Utenze
Seleziona nella lista una matricola e clicca su DETTAGLIO.

Utente

I Visualizzazione effettuata.

Dettaglio Utente

Matriools Ulents Codios Badge
|aGAM131001 |amerzre DL TesT [243833

hrmva [ha
o

Email PEC

Frovinais Sas Oper. Tion Beds Oper Frogr. Bads Oper.
[noma 4G~ AGENTIE B1

Desor. Sads Oper.

|amcHmEns

Cimsss enzs
[genzIe

P—

5 LTENTT FAENO TR AGENTIE-CONCESSIOMAAL AUTENTI DEGLL ENTI ESTERND

Lista profili specializzati & aggiuntivi

Profile Autorizzazione Descrizione Profile Tipo Profilo
8092 FUNZIONI UTENTE PER RESPONSABILE AGENZIA AGGIUNTIVO

250572012 (13272013 1202

Dati anagrafici titolare

Home. Cognome.
[marm [Ros=1
Codtios fissate 22550
1zi57v [avarsasen MasCHID
Provincia nzsotts Comune nzsotts
|- Smezianare - |
‘afo Esfero nasola Looaitis Esdera nasolts
|zERa1n £ wONTENERRD [
INDIETRO
(Figura 16)

Nella pagina vengono visualizzate tutte informazioni dell’'utente.

2.3.3 Nuova Utenza
E’ possibile visualizzare la pagina di creazione di una nuova utenza, cliccando su NUOVO.

Utente

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome Cognome

RICERCA NuOVOo ANNULLA

(Figura 17)

Nella pagina seguente possono essere inserite solo le seguenti informazioni:
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- Indirizzi e-mail

- Dati anagrafici del titolare matricola

Utente

Inserisci Nuovo Utente

Matricola Utente.

[AGRM131003 |AGENZIA DI TEST

E-mail

E-mail PEC

Progr. Sede Oper.

Provincia Sede Oper. Tipe Sede Oper.
[ROMA AG - AGENZIE
Descr. Sede Oper.

|ARCHIMEDE

Classe Utenza

|aGENZIE

Profilo Autorizzazione

Raggruppamento Utente

[1310

|6 - UTENTI PRENOTA AGENZIE-CONCESSIONARI

Dati anagrafici titolare

Nome Cognome

UTENTI DEGLI ENTI ESTERNI

Codice fiscale

Sesso

Provincia nascita

[- selezionare -

[~ salezionars - i

Stato Estero nascita

Localitd Estera nascita

[- selezionare - v

(Figura 18)

A

——

N\

MINISTERO
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COHFERMA INSERIMENTO INDIETRO

Dopo la digitazione delle informazioni, cliccando su CONFERMA INSERIMENTO, si effettua la creazione della

nuova matricola.

Utente

I L & stato con

Dettaglio Utente

Matricola Utente Denominazione

Codice Badge

[AGRM 131003 |AGENZIA DI TEST

Stato Utente Firma Digitale Remota
[aTTIVO No
E-mail
[rossi@tin.it
E-mail PEC
[rossi@tin.it
Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper. Progr. Sede Oper.
[ROMA |AG - AGENZIE
Descr. Sede Oper.
[ARCHIMEDE
Classe Utenza
(AGENZIE
Profilo Autorizzazione Raggruppamento Utente
& - UTENTI PRENOTA AGENZIE- CONCESSIONART UTENTI DEGLI ENTI ESTERNI
Data inserimento Utente  Data Riattivazione
[12/06/2019 [
Dati anagrafici titolare
Nome Cognome
[MaRIO GRONDA
Codice fiscale Data nascita Sesso
[GRNMRASOADLH501I 01/01/1980 MASCHIO

Provincia nascita Comune nascita

[ROMA [ROMA,

Stato Estero nascita Localits Estera nascita

|- Selezionare -

(Figura 19)

INVIA MAIL CREDENZIALI INDIETRO
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2.3.4 Invio credenziali di accesso ai sistemi DT

E’ possibile inviare le credenziali di accesso ai sistemi DT, tramite e-malil al titolare della matricola,
cliccando su INVIA MAIL CREDENZIALI.

Vengono inviate due mail, la prima con la matricola e la seconda con la password:

info@ilportaledellautomobilista.it ]
Comunicazione credenziali di accesso

Ei: credenziali di accesso matricola.pdf
2 KB

Si inviano le credenziali di autenticazione per I' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

info@ilportaledellautomobilistait (]

Comunicazione credenziali di accesso

Ei: credenziali di accesso password.pdf
4KE

Si inviano le credenziali di autenticazione per |I' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

2.3.5 Modifica Utenza

Con questa funzione & possibile modificare I'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola solo
se non é stata ancora assegnata all’'utente una FDR.
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Utente

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome

sel. * Matricola
0] AGRM131001

Un solo elemento trovato.

Esporta come: ¥] Excel 2] PDF

(Figura 20)

Cognome

AGENZIA DI TEST

sede Op
AGRM1310

Stato Utente
ATTIVO 6

Profilo

Cliccando su MODIFICA, si accede alla seguente pagina:

Utente

Wodifica Utenza

Maress Ui P
hwnons [recza oo
[ i Digins amts

Profilo Autorizazione
€092

Cutsmsarmesto et Dats Ravazons

fawomranz o 16

Dati anagrafici fitolare

(Figura 21)

oo seas oper.

coten2ador

Proor seas oper.

Raggrappamants st

Descrizione Prafilo

FUNZION| UTENTE PER RESPONSABILE AGENZIA

Lista profil speciaizzati e aggiuntivi

Altri Profili
Si

MARIO

A MINISTERO
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Filtra:
Nome titolare Cognome titolare

ROSSI

DETTAGLIO MODIFICA

Tipo Profile
AGGIUNTIVO

CONFERMAMODIFICA WDETRD.

Nella pagina & possibile modicare I'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola solo se non &
stata ancora assegnata all’utente una FDR.

Dopo la modifica delle informazioni, cliccando su CONFERMA MODIFICA, si effettua 'aggiornamento dei dati in

archivio.
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2.4 GESTIONE ASSOCIAZIONE POLI

2.4.1 Gestione Richiesta Associazione per I'utente Agenzia

E’ possibile per una agenzia richiedere I'associazione ad un Polo, per usufruire dei servizi di assistenza
che offre.

Gli utenti abilitati delle agenzie possono visualizzare la lista dei poli e inserire le richieste, da inoltrare al
polo per la relativa associazione. Le agenzie possono anche consultare le richieste effettuare nel corso
del tempo.

Registra Richiesta

Accedendo alla voce di menu “Richiesta Associazione Polo” I'agenzia ottiene la lista dei Poli

Concentratori tra cui scegliere quello a cui associarsi.

Chisiamo Eventi Newsecircolari Assistenza Faq Accessibilita Benvenuto

e
ilportale !,3
dell’Automobilista Mmoo Fofttine

Gestione Utenze SIDT

Messagai Personal: Oggi  Tuti
STAMPA
¥ Gestions PIN Richiesta Associazione Polo
RERCAEIN Lista Poli Associazione Agenzie
Richiedi Nuovo Pin -
smarrimentoffurto |
» Gestione Utenze Sel. Codice Polo v Denominazione Polo Partita iva Provincia Stato
Utente <] e} 0005 SERMETRANET SERVICE 06715461007 RM ATTIVO
o 0004 ACI INFORMATICA 00883311003 RM ATTIVO
> Fel O 0003 Polo VITERBO 01844420560 VT ATTIVO
Richiesta Associazione Polo O 0002 Polo ROMA 03860450588 RM ATTIVO
g;';SU"a RichicsielSsoaazane O 0001 Polo TORINO 08836460017 TO ATTIVO
O 0000 ATTIVO
»
100 elementi trovati
SALVA INOLTRA
J._INone' ibile visualizzare i i, verificare I'esit della directory di destinazione

Selezionando il Polo di interesse l'utente Agenzia pud salvare la richiesta per poterla verificare
successivamente o inoltrarla immediatamente per 'approvazione da parte del Polo, mediante i pulsanti
messi a disposizione.

Il sistema permette di indicare la data della richiesta, che e preimpostata con la data di sistema, ma puo
essere modificata
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M  #& Datainizio Associazione al Polo % | 4 = (w] X

& C () https//www.lportaledellautomobilista.it/gestioneUtenzeSIDT/utenteRichiest:

il portale -
dellAutomobilista

Gestione Utenze SIDT

Benvenuto

Mesaas Pearalc oo Tumi
STAMPA

ione Pib

Richiesta Associazione Polo
Richieds PIN
e Salva richiesta associazione al Polo: ACI INFORMATICA
smanrimentaturto
Gestione Uienze Data inizio
Utente 8 Suluzions 1a data di inizic validits
06y v|02v|0 INDIETRD CONFERMA

Richlesta Associaziane Pela
Consuna Richists Assocazions Lu Ma Me Gi Ve Sa Do
Polo e L

B @rav. Twod Y T

Alla conferma della richiesta il sistema restituisce un messaggio con l'identificativo della richiesta.

) | ok RichiestaassociazionePolo x| & - B8 X

& C @) https//www.ilportaledellautomobilista.it/gestioneUtenz tenteRichiestaAssociazionePolo/Update_saveElement.actior

5 = @ @

Chisiamo Evenfi Newsecicolar Assistenza Faq Acce:

I's ?
il portale 3
dell’Automobilista o oS v

Gestione Utenze SIDT

Messagy Pesonaic o0 Tumi
STAMPA
. Richiesta Associazione Polo
Richiect PN
Richledi Nuovo Pin - I Salvataggio eseguito con successo. Numero richiesta associazione 7 polo selezionato ACI INFORMATICA I
smammentoturto
M —— Lista Poli Associazione Agenzie
- | L —
~ CodicePolo  * Denominazione Polo Partita iva Provincia Stato
0000 ATTIVO
R Asoctnions POk 0001 Polo TORINO 08836460017 T0 ATTIVO
_ 0002 Polo ROMA 03860450568 RM ATTIVO
0003 Polo VITERBO 01844420560 VT ATTIVO
0004 ACI INFORMATICA 00883311003 RM ATTIVO
0005 SERMETRANET SERVICE 06715461007 RM ATTIVO
100 elementi trovati
INDIETRO

- = 3 : - i " N 11:49
Brictie. dfouio. W 01Ge. 8 @rade. Wwod ) Mo [ DBea. A ;4 A

25/06/2021

Visualizza richieste di Associazione

Accedendo alla voce di menu “Consulta Richieste Associazione Polo” I'utente d’agenzia pud
visualizzare le richieste di associazione effettuate nel corso del tempo.

La ricerca pud essere effettuata specificando I'identificativo della richiesta o senza indicare alcun
parametro.
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[  #h Consultarichieste associazione | X | ==

I
Q
X

— G & hitps//www.ilportaledellautomobilista.it/gestioneUtenz nsultaRichiesteAssociazionePolo/Read. initAction.act 2 T8 1= ®

Chisiamo Evenfi Newsecicolari Assistenza Faq Accessbilita

il portale
dell’Automobilista

Gestione Utenze SIDT

oo
[— ogei  Tumi
TAMPA
Consulta Richiest
Richiedt PIN
Richieds Nuavo P - Lista richieste effettuate ai Poli
smarimentoturto
Codics richiesta
. 2
e RICERCA

J.1J Non ¢’ possibile visualizare i messaggi, verificare I'esistenza della directory di destinazione
Richiesta Associazione Poio

Consulta Richieste

Assaciazione Polo

f -4 . 2 p o ” & - 11:42
Hi cons. Bfouo. Woice. B @radi. Wwod ) Toe [ F B wfoes. Qose A : O

25/06/2021

Tramite il pulsante “Ricerca” si ottiene la lista delle richieste sono ordinate per data decrescente in modo

che il primo elemento della lista sia il piu recente. Questo elemento &€ anche 'unico che pud essere

ancora attivo e sul quale si pud ancora intervenire.
[  #h Consultarichieste associazione I X | ==

= (=] X

S R 75 1 ®

« O ) https//www.ilportaledellautomobilista.it eUten: ] taF teAssocia.

Chisiamo Eveni Newsecircolari Assistenza Faq Accessbilita

il portale Q
dell’Automobilista ot Rt

Gestione Utenze SIDT

Mesaags Persanalc Oggi  Tumi
STAMPA
Consulta Richieste Associazione Polo
Richied: PIN
Richieds Nuovo P - Lista richieste effettuate ai Poli
smarmimentoturto
Codice richiesta
. a
ol RICERCA
Lista richieste associazione poli
Richiesta Associazione Poio P [
Consulta Richieste
Associazione Polo Sel. ©  IDrichiesta Codice Polo Denominazione Polo Partita iva Data validita richiesta Stato richiesta Stato P
7 0004 ACI INFORMATICA 00883311003  25/06/2021 SALVATA ATTIVO
2 0004 ACI INFORMATICA 00883311003  08/06/2021 REVOCATA ATTIVO
1 0004 ACI INFORMATICA 00883311003  08/06/2021 REVOCATA ATTIVO
»
3 elementi trovat)
INOLTRA REVOCA CONFERMA ANNULLA INDIETRO

sistenza della directory di destinazione

p . — . ) 11:54
it ® cons.. ogouo. W o1Ge B @radu.. W Wod F A g = ) A

25/06/2021

Sulla base dello stato della richiesta & possibile:
a) inoltrare o annullare la richiesta, se si trova nello stato “Salvata”;

b) confermare o revocare la richiesta, se si trova nello stato “Da Confermare”.
Le richieste revocate, rifiutate o annullate non sono piu modificabili.

Inoltra Richiesta Associazione

Se la richiesta & nello stato “Salvata” 'utente puo inoltrarla al polo per I'approvazione mediante il tasto
“Inoltra”.

Pag.31a 64



A MINISTERO
== | DELLE INFRASTRUTTURE
\ E DEI TRASPORTI

M  #h Consultarichieste associazione I X | 4= = (w] X
< & 3 https//wwwi.ilportaledellautomobilista.it/gestioneUtenzeSIDT/consultaRichiesteAssaciazionePolo/Select inaltraElement action Q. 15 t= "’
.
il portale ) 3.-? -
dell'Automobilista T
Gestione Utenze SIDT
— g Tum
sanen
Consulta Richieste Associazione Polo

Richiesta Numero: 7 e’ stata inoltrata al polo

Lista richieste effettuate ai Poli

Unente Codics richissta

RICERCA
RICNIES(a ASS00EzIONS Folo

Consulta Richieste Lista richieste associazione poli
Associazions Polo

N —

Sel. ©  IDrichiesta Codice Polo Denominazione Polo Partita iva Data validita richiesta Stato richiesta Stato P

7 0004 ACI INFORMATICA 00883311003 25/06/2021 INOLTRATA ATTIVO
0004 ACI INFORMATICA 00883311003 DB/0G2021 REVOCATA ATTIVO
1 0004 ACI INFORMATICA 00883311003 DB/DG2021 REVOCATA ATTIVO
3
3 elementi trovati
INOLTRA REVOCA CONFERMA ANNULLA INDIETRO

J1 Non ¢’ possibile visualizzare | messaggl, verificare 'esistenza della directory di destinazione

O gfouo. Woice. © @radu. Wwod € Tee [{ @ B foes. [ 2 ) A v
Una volta inoltrata la richiesta non potra essere piu modificata, e bisognera attendere I'approvazione o
il rifiuto da parte del Polo.

Annulla Richiesta Associazione
Se la richiesta non € ancora stata inoltrata 'utente pud annullarla mediante il tasto “Annulla”.

Revoca Richiesta Associazione
Le richieste che si trovano nello stato “Approvata” o “Da Confermare” possono essere modificate
dall’agenzia nel caso in cui

a) l'agenzia voglia terminare il periodo di associazione (hel primo caso)

b) l'agezia & chiamata a confermare I'associazione precaricata nel sistema (secondo stato).
Selezionando il tasto “Revoca” il sistema inserisce la richiesta di revoca incrementando l'identificativo
che avra lo stato “Revocata”.
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il portale
dell’Automobilista

Gestione Utenze SIDT

¢

Merestose ol Frharotrn
o s Aodiits Sesdons

Messaggi Personali Oggi Tutti
STAMPA
+ Gestione PIN = i B
Consulta Richieste Associazione Polo
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - I Revoca avvenuta con successo I
smarrimentorfurio
» Gestione Utenze Lista richieste effettuate ai Poli
Utente Codice richiesta
» Poli
RICERCA

Richiesta Associaziene Polo

Consulta Richieste
Associazione Polo

Lista richieste associazione poli

Sel. ©  ID richiesta Codice Polo Denominazione Polo Partita iva Data validita richiesta Stato richiesta Stato P
o 8 0004 ACI INFORMATICA 00883311003  25/06/2021 REVOCATA ATTIVO
o 7 0004 ACI INFORMATICA 00883311003  25/06/2021 APPROVATA ATTIVO
(6] 2 0004 ACI INFORMATICA 00883311003  08/06/2021 REVOCATA ATTIVO
o] 1 0004 ACI INFORMATICA 00883311003  08/06/2021 REVOCATA ATTIVO

»

4 elementi trovati

Da questo momento I'agenzia puo effettuare una nuova richiesta verso un altro Polo a sua scelta.

Conferma Richiesta Associazione

Le richieste che si trovano nello stato “Da Confermare” sono state precaricate ed &€ necessario che
'agenzia esprima la volonta di confermare I'associazione al polo indicato.

Selezionando il tasto “Conferma” il sistema aggiorna la richiesta che assumera lo stato “Approvata” e
potra essere modificata successivamente, se I'agenzia decide di richiedere I'associazione ad un Polo
diverso.

Modifica Polo di Associazione

Se I'agenzia decide di richiedere I'associazione ad un Polo diverso da quello attuale, deve procedere
revocando I'associazione in corso di validita (con la funzione descritta in precedenza) e procedere con
la richiesta di una nuova associazione al diverso Polo scelto, che seguira l'iter approvativo gia descritto.
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2.4.2 Gestione Richiesta Associazione per I'utente Polo

Ciascun Polo puo visualizzare e gestire le richieste di associazione inoltrate dalle agenzie accedendo
alla funzionalita “Consulta Richieste Agenzie”.

Chisiamo Eventi Newsecircolari Assistenza Faq Accessibilita Benvenuto
| 8]
ilportale
dell’Automobilista S rA e
Gestione Utenze SIDT e om

Messaggi Personaliz Oggi  Tutti
STAMPA

» Associazione Agenzie

Gestione Utenze SIDT

Consulta Richieste Agenzia

Gestione Utenze SIDT

Ministero delle Infrastrutture e della Mobilita Sostenibili

Dipartimento per i Trasporti e la Navigazione

1\, None' ibil i i ei i, verificare I'esistenza della directory |

Lista Richieste Associazione

Scegliendo la voce di menu indicata I'utente Polo puo ricercare le richieste di associazione specificando
- lo stato delle richieste
- il codice di una specifica agenzia

e selezionando il pulsante “Ricerca”.

Chisiamo Eventi News e circolari  Assistenza Faq  Accessibilita oI enits — —
. &
il portale .
dell’Automobilista . /ﬁz%ﬁ;@;gf;w
Gestione Utenze SIDT

Messaggi Personali: Oggi  Tutti

STAMPA

A A i . . . . .
» Associazions Agenzie Consulta Richieste Associazione Agenzia

Consulta Richieste Agenzia
Lista richieste Associazione provenienti dalle agenzie

Stato richiesta
(- selezionare - v

Agenzia

RICERCA

L’utente pud quindi:
- visualizzare solo le richieste approvate, ottenendo cosi la lista delle agenzie associate
- visualizzare solo le richieste Inoltrate, per procedere all’approvazione o al rifuto
- visualizzare la richiesta di una specifica agenzia
Se laricerca e effettuata senza indicare alcun parametro si ottiene l'intero elenco di richieste pervenute
con il relatico stato.
L’elenco e visualizzato in ordine decrescente di arrivo delle richieste.

Pag.34 a 64



A MINISTERO
== | DELLE INFRASTRUTTURE
\ E DEI TRASPORTI

Gestione Utenze SIDT

Messaggi Personali: Oggi Tutti
STAMPA
A Agenzi I I .
» Associszions Agenzie Consulta Richieste Associazione Agenzia
Consuita Richieste Agenzia
Lista richieste Associazione provenienti dalle agenzie
Stato richiesta
[~ selezionare - ~]
Agenzia
RICERCA
Lista richieste associazione poli
Sel. ©  ID richiesta Agenzia UMC Rif. Agenzia Data iZi umc iscrizi Data validita richies
(] 7 RM1321 RM HIRON ONE  05/03/2015 30127 25/06/2021

Un solo elemento trovato.

Esporta come: X] Excel 4] PDF

APPROVA RIFIUTA INDIETRO

1. Non e’ possibile visualizzare i n

Approva richieste di Associazione
La funzione & disponibile solo per le richieste che si trovano nello stato “Inoltrate”.

L’approvazione avviene tramite il tasto “Approva”.

Chisiamo Eventi News e circolari  Assistenza Faq  Accessibilita Benvenuto

il portale Q
dell’Automabilista Moncstre il Sogsstrattons

o s, Mo Sl

Gestione Utenze SIDT

Wessagg Persanall Oggl  Tum
STAMPA
v fesesimmons Aasnse Consulta Richieste Associazione Agenzia
Consulta Richieste Agenzia
I Le seguenti richieste sono state approvate: 7
Lista richieste Associazione provenienti dalle agenzie
Stato richiesta
- Selezionare - ~
Agenzia
RICERCA

Lista richieste associazione poli

a Iscrizione UMC Protocollo iscrizione Data validita richiesta Data fine validita Codice Polo Stato richiesta Note

32015 30127 25/06/2021 08/06/2021 0004 APPROVATA
4

Un solo elementa trovato

Esporta come: X] Excel <] PDF

Rifiuta Richieste di Associazione

La funzione €& disponibile solo per le richieste che si trovano nello stato “Inoltrate”.
Il rifiuto avviene tramite il tasto “Rifiuta”.

Stampa Lista Richiesta Associazione

L'utente pud ottenere un file in formato PDF o Excel con l'elenco delle richieste visualizzate
selezionando le icone riportate in fondo alla lista.

Esporta come: X] Excel <] PDF
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2.5 GESTIONE UTENZE PER RESPONSABILE AUTOSCUOLA

Le funzionalita di questo paragrafo sono abilitate solo al responsabile di Autoscuola.

2.5.1 Ricerca Utenze

Seleziona la voce Utente dal menu di sinistra e il sistema ti permette di visualizzare la pagina di
ricerca delle utenze di vostra competenza.

il portale @
dell’Automobilista i il

Gestione Utenze SIDT

e ek
» Gestione PIN Utente
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - Ricerca Utente
smarrimentoffurte a
» Gestione Utenze
Utente Titolare utenza esterna
RICERCA NUOVO ANNULLA
La ricerca consente I'impostazione dei seguenti filtri di ricerca:
- Matricola
- Nome titolare matricola
- Cognome titolare matricola
Utente
Ricerca Utente
Matricola Utente
Titolare utenza esterna
Nome ‘Cognome
RICERCA NUOVO ANNULLA
Filtra:
sel. “ Matricola D i Sede Op Stato Utente Profilo Altri Profili Nome titolare Cognome titolare
(@] AGRM131001 AGENZIA DI TEST AGRM1310 ATTIVO 6 Si MARIO ROSSI
Un solo elementao trovato.
Esporta come: ¥] Excel 2] PDF
DETTAGLIO MODIFICA
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2.5.2 Dettaglio Utenze
Seleziona nella lista una matricola e clicca su DETTAGLIO.

Utente

A

~

MINISTERO
DELLE INFRASTRUTTURE
E DEI TRASPORTI

I Visualizzazione effettuata.

Dettaglio Utente

Matriools Ulents

|aGAM131001

|amerzre DL TesT

hrmva [ha

[massima. perranegac. com

Email PEC

Fravinols Ssds Oper.

Tipa Sade Dper. Progr. bads Oper.

[noma

Desor. Sads Oper.

LG - AEENZIE 1310

|amcHmEns

Cimsss Udsazs

[genzIe

P—

5 LTENTT FAENO TR AGENTIE-CONCESSIOMAAL

Profile Autorizzazione

6092

Bemaza

(11022015 10002

Dati anagrafici titolare

AUTENTI DEGLL ENTI ESTERND

Lista profili specializzati & aggiuntivi

Descrizicne Profilo

FUNZIONI UTENTE PER RESPONSABILE AGENZIA

Homs Cognomes

[marm [Ros=1

Codios isais Be350
1zi57v [avarsasen [mascro

Pravinsia nasois Comuns nesos

[EE——— |

‘#ado Esdero nasotta Looaitts Esfera nasolts

|zERa1n £ wONTENERRD [

Nella pagina vengono visualizzate tutte informazioni dell’'utente.

Tipo Profilo
AGGIUNTIVO

INDIETRO
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2.5.3 Nuova Utenza (Profilo Principale)
E’ possibile visualizzare la pagina di creazione di una nuova utenza, cliccando su NUOVO.

Utente

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome Cognome

RICERCA NuovOo ANNULLA

Nella pagina seguente possono essere inserite solo le seguenti informazioni:

- Indirizzi e-mail
- Dati anagrafici del titolare matricola
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Chisiamo Eventi Ne

circolari  Assistenza  Faq

Benvenuto

il portale Y
dell’Automobilista O oursanso

Gestione Utenze SIDT

Messaggi Personali: Oggi  Tuwi

STAMPA
Gestione PIN
: Utente
Richiedi PIN

Richiedi Nuovo Pin - smarrimento/ Inserisci Nuovo Utente
furto

Matricola Utente Denominazione
|AGRM133310 [PROVA

Gestione Utenze

Utente 9 E-mail

mail@mail.com
» Poli

E-mail PEC
mail@mail.com

Richiesta Associazione Polo

Consulta Richieste Associaziona

Polo Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper. Progr. Sede Oper.
[RoMA v |AG - AGENZIE 1333

Descr. Sede Oper.
[MAZZANTT

Classe Utenza
|AUTOSCUOLE

Profilo Autorizzazione Raggruppamento Utente
166 - ISTRUTTORE PATENTE A v ‘ UTENTI DEGLI ENTI ESTERNI v
Dati anagrafici titolare

Nome. Cognome
FRANCO GARDIN

Codice fiscale Data nascita Sesso
GRDFNC89E15H501H 15/05/1989 MASCHIO v

Provincia naseita Comune nascita
ROMA v [roma

Stato Estero nascita Localita Estera nascita
- Selezionare - v

CONFERMA INSERIMENTO INDIETRO

ile i I della directory di destinazione

Dopo la digitazione delle informazioni, cliccando su CONFERMA INSERIMENTO, si effettua la
creazione della nuova matricola.

Pag. 39 a 64



A MINISTERO
== | DELLE INFRASTRUTTURE
\ E DEI TRASPORTI

o Eventi Benvenuto

ilportale
dell’Automobilista

Gestione Utenze SIDT

Messagg! Porsonalt: ogal  Tuw
STAMPA
» Gestione PIN
Utente
Richiedi PIN
z‘:’“e"' oD L sRinan L'inserimento & stato effettuato con successo. I
o
» Gestione Utenze Dettaglio Utente
Utente 8 Matricola Utente i Codice Badge
[AGRM133310 |PROVA. |693796
» Poli
Stato Utenta Firma Digitale Remota DU
Richiesta Associazione Polo [ATTNVG o
Consulta Richissta Associazions
Polo E-mall

[mail@mail.com

E-mail PEC
[ mail@mail.com

Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper. Progr. Sede Oper.
[ROMA ~ |AG- AGENZIE 1333

Deser. Sede Oper.
[mazzaNTL

Classe Utenza
|auToscuoLE

Profilo Autorizzazione Raggruppamente Utente
166 - ISTRUTTORE PATENTE A = UTENTI DEGLI ENTI ESTERNIT v

Data inserimento Utente  Data Riattivazione
[15/05/2024 [15/09/2023 12:47

Dati anagrafici titolare

Nome Cognome

|[FRANCO |GARDIN

Codice fiscale Data nascita Sesso
|GRDFNCBIE15H501H [15/05/1989 [ MASCHIO v
Provincia nascita Comune nascita

|ROMA - |roMA

Stato Estero nascita Localita Estera nascita

|- selezionare - v

INVIA MAIL CREDENZIALI INDIETRO

[l None' ibil i i i, verificare |
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2.5.4 Associazione Profilo Aggiuntivo

Con l'utenza di Responsabile Autoscuola/CIA € possibile assegnare ad una matricola esistente un
profilo aggiuntivo.
Si ricerca l'utenza alla quale associare il profilo aggiuntivo e si seleziona.

Chisiamo Eventi News e circolari  Assistenza Faq  Accessibilita

Benvenuto
ilportale &
dell’Automobilista PP vt
Gestione Utenze SIDT mm om
Messaggi Personalit 0gqgi Tutti
STAMPA
» Gestione PIN Utente
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - smarmmento/ Ricerca Utente

furto,

Matricola Utente
» Gestione Utenze

Utente
Titolare utenza esterna
» Poli

Nome Cognome
Richiesta Associazione Polo
Consulta Richieste Associazione
Polo
RICERCA NUOVO ANNULLA
Fiwa: |
Sel. © Sede O Stato Utente Profilo Altri Profili Nome titolare Cognome titolare
o] AGRM133301 MAZZANTI AGRM1333 ATTIVO 8 Sl
@ AGRM133304  PROVA AGRM1333 ATTIVO 8 k=l TIZIANA DE SANTIS
AGRM133305 PROVA AGRM1333 ATTIVO 128 k=l ANDREA BILUCCI
AGRM1333068 PROVA AGRM1333 ATTIVO 128 NO PINO PELLAZZ|
AGRM133307 PROVA AGRM1333 ATTIVO 163 NO DEBORAH CARRASSI
AGRM133308 PROVA AGRM1333 ATTIVO 165 NO FRANCO CELLETTI
O AGRM133309  PROVA AGRM1333 ATTIVO 164 NO STEFANO TEODOLI
( AGRM133310 PROVA AGRM1333 ATTIVO 166 NO FRANCO GARDIN
< >
8 elementi trovati.
Esporta come: X]| Excel % PDF
DETTAGLIO ASSOCIA PROFILO DISSOCIA PROFILO MODIFICA

1.1 Non e’ possibile visualizzare i 1

Viene visualizzato il dettaglio dell’'utenza e si cerca il Profilo Aggiuntivo tramite apposita icona o si
digita il numero e poi si conferma con il pulsante ASSOCIA PROFILO.
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Chisiamo  Eventi

il portale
dell’Automobilista

Gestione Utenze SIDT e om
Messaggi Personali: 0ggi Tutti
STAMPA
» Gestione PIN
Utente
Richiedi PIN
Richiedi Nuavo Pin - smammento/ Associa Profilo Utente
furto
Matricola Utente Denominazione
» Gestione Utenze ETTTETE [PROVA
Utente 9 Profilo Specializzato
a
» Poli
Richiesta Associazione Polo
Consulla Richieste Associazione
Polo

ASSOCIA PROFILO INDIETRO

[JL) Non e’ possibile visualiz
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A
7~

Benvenuto

ilportale o
dell’Automobilista T
Gestione Utenze SIDT om om
Messagai Personali Oggi Tutti
STAMPA
» Gestione PIN
Utente
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - smarmmento/ Operazione di con
furto
» Gestione Utenze Dettaglio Utente
L 9 Matricola Utente Denominazione Codice Badge
AGRM133304 PROVA 692675
» Poli
Stato Utente Firma Digitale Remota DU
Richiesta Associazions Polo i [~
Consulta Richiosto Associaziona
Polo E-mail
‘monica.grossi@dxc.com
E-mail PEC
Provincia Sede Opar. Tipo Sade Opar. Progr. Sede Opar.
ROMA ~  [AG - AGENZIE 1333
Descr. Sede Oper.
MAZZANTL
Classe Utenza
AUTOSCUOLE
Profilo Autorizzazione Raggruppamento Utente.
8 - UTENTL PRENOTA RINNOVO PATENTE ~ | UTENTL DEGLI ENTI ESTERNI =
Lista profili specializzati e aggiuntivi
Profilo Autorizzazione Descrizione Profilo Tipo Profilo
6165 ISTRUTTORE PATENTE A AGGIUNTIVO
8111 FUNZIONI UTENTE PER RESPONSABILE AGENZIA AGGIUNTIVO
8162 FORMATORE AGGIUNTIVO AGGIUNTIVO
Data inserimento Utente  Data Riattivazione
21/06/2017 [15/09/2023 12:47
Dati anagrafici titolare
Nome Cognome
TIZIANA |DE sanTIS
Codice fiscale Data nascita Sesso
DSNTZNBOCE3L117K |23/03/1980 FEMMINA ~
Provincia nascita Comune nascita
TERNI ~  [TERND
Stato Estero nascita Localita Estera nascita
- Selezionare - «
INDIETRO

255

| Non e’ possibile v

Invio credenziali di accesso ai sistemi DT

E’ possibile inviare le credenziali di accesso ai sistemi DT, tramite e-mail al titolare della matricola,
cliccando su INVIA MAIL CREDENZIALL.

Vengono inviate due mail, la prima con la matricola e la seconda con la password:
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info@ilportaledellautomobilista.it ]

Comunicazione credenziali di accesso

Ei: credenziali di accesso matricola.pdf
2 KB
Si inviano le credenziali di autenticazione per I' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

info@ilportaledellautomobilista.it ]

Comunicazione credenziali di accesso

Ei: credenziali di accesso password.pdf
4KB

Si inviano le credenziali di autenticazione per I' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

2.5.6 Modifica Utenza

Con questa funzione € possibile modificare l'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola solo
se non e stata ancora assegnata all’utente una FDR.

Utente

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome ‘Cognome

RICERCA NUQVO ANNULLA

Filtra:
Sel. * Matricola D i Sede Opi Stato Utente Profilo Altri Profili Nome titolare Cognome titolare
O AGRM131001 AGENZIA DI TEST AGRM1310 ATTIVO 6 8l MARIO ROSSI

Un solo elemento trovato.

Esporta come: X] Excel 2] PDF

DETTAGLIO MODIFICA

Cliccando su MODIFICA, si accede alla seguente pagina:
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N\

casessases

Sroor saae ooee.

racgrappmerts v

Lista profil specializzati & aggiuntivi
Deserizione Profilo Tipo Profile

FUNZION| UTENTE PER RESPONSABILE AGENZIA AGGIUNTIVO.

fosss

Nella pagina & possibile modicare I'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola solo se non &
stata ancora assegnata all’'utente una FDR.

Dopo la modifica delle informazioni, cliccando su CONFERMA MODIFICA, si effettua I'aggiornamento dei dati in
archivio.
2.6 GESTIONE UTENZE PER POLIZIA MUNICIPALE / OP. COMUNALE
CUDE / OP. COMUNALE RENT

Consentire alle utenze comunali di creare in autonomia le utenze degli “Operatori Comunali CUDE” e RENT.

L’utente dovra selezionare ad ogni inserimento la sede operativa specifica della nuova matricola e potra selezionare
se si tratta di Utente Amministratore o no.

Se si tratta di utente amministratore, sara possibile, per la matricola amministrativa CUDE o RENT, accedere a
gestione utenze e creare nuove utenze per la sede operativa di appartenza.

| profili sono identificati come:
e UTENTIDPR 634 (H3 - ART.8, C.1)
e GESTIONE PATENTI A PUNTI (ENTI ACCERTATORI)
e OPERATORE COMUNALE CUDE

e OPERATORE COMUNALE RENT

2.6.1 GENERAZIONE UTENZE CUDE

RICERCA UTENZE
Seleziona la voce Utente dal menu di sinistra “Gestione Utenze Cude” e il sistema permette di visualizzare
la pagina di ricerca delle utenze di vostra competenza.
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il portale
dellAutomobilista

Gestione Utenze SIDT

STAMPA

» Gestione PIN
o Utente
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - Ricerca Utente
smartimentoffurto a
Matricola Utente
X e Utenze |
Utente
Titolare utenza esterna

Cognome

Nome

La ricerca consente I'impostazione dei seguenti filtri di ricerca:

Matricola CUDE

Nome titolare matricola CUDE
Cognome titolare matricola CUDE

N\

MINISTERO
DELLE INFRASTRUTTURE
E DEI TRASPORTI

Q

Ministarn el

Messagei Persanali: Oggi  Tutt

RICERCA NUOVO ANNULLA

Se la ricerca ¢ effettuata senza filtri si otterra I'elenco delle matricole create dalla sede operativa assegnata

all'utente collegato.

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Cognome
]

Nome

Matricola
CDBLC01601
CDBLC01602

Sel. *

2 elementi trovati.

Esporta come: X] Excel

Denominazione
OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINA D'AMPEZZO
OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINA D'AMPEZZO

<l PDF

Sede Operativa
CDBLCO16
CDBLCO16

Stato Utente
ATTIVO
ATTIVO

RICERCA NUOVO ANNULLA
Profilo Altri Profili Nome titolare Cognomg¢
144 NO GABRIELE ALETTA
144 NO PACLO PAPA
>
DETTAGLIO MODIFICA

E possibile inoltre visualizzare I'informazione se si tratta di una matricola amministratore.
Queste matricole potranno a loro volta censire delle matricole “Operatore Comunale CUDE” ma

solamente per il proprio comune.

DETTAGLIO UTENZE
Seleziona nella lista una matricola e clicca su DETTAGLIO.
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Utente Cude

Visualizzazione effettuata. I
Dettaglio Utente
Matricola Utente Denominazions Cosis Badge
[eocTcoizon |OBERATORE COMUNALE CUDE GIARRE /634047
Stato Uente Firma Digitsle Remota DU
e e

Eman
[FEr

Emsitpec
o alttagdiz.com

Tipo Sede Oper
'CD - GPERATORE COMUNALE GUDE

Frogr. Sede Oper.
ca17

Descr. Sede Oper.

|COMUNE GIARRE - PIATTAFORMA GUDE

Classe Utenza
[coMuNT CUDE

Profis Autorizzazione Raggruppamento Utente
144 - OPERATORE COMUNALE CUDE ALTRI UTENTE
Dsta inserimer nto Utente  Data Riativazions
12/02/2025

Dati anagrafici titolare
Nome Cognome
[MASSINO. [ocimo
Codics iscale Data nascita Sesso
DCMMSMOOADLHS01H [os/osrz000 MASCHIO
[Rowma [roma
Stato Estr Localih Estera nascita

[~ Salezio I

Nella pagina vengono visualizzate tutte informazioni dell’utente.
NUOVA UTENZA
E’ possibile visualizzare la pagina di creazione di una nuova utenza, cliccando su NUOVO.
Utente
Ricerca Utente
Matricola Utente
Titolare utenza esterna
Nome Cognome
|
RICERCA NuOvo ANNULLA
L’utente seleziona il comune a cui associare la nuova matricola.
Il comune pu0 essere selezionato solo nella provincia di appartenenza dell’'utente collegato.
Utente Cude
Selezione Comune
| == == a
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Comune

Comune

RICERCA

Descrizione Comune

ACIBONACCORSI
ACICASTELLO
ACICATENA

ACI SANT'ANTONIO
ACIREALE
ADRANO
BELPASEO
BIANCAVILLA
BERONTE
CALATABIANO
CALTAGIRONE

CASTEL DI IUDICA

CATANIA

CAMPOROTONDO ETNEOQ

CASTIGLIONE DI SICILIA

FIUMEFREDDO DI SICILIA

Lista Comuni

Nella pagina seguente possono essere inserite solo le seguenti informazioni:

- Indirizzi e-mail

- Dati anagrafici del titolare matricola CUDE

- Matricola Amministratore

(o]

Le matricole con questa opzione potranno a loro volta censire delle matricole
“Operatore Comunale CUDE” ma solamente per il proprio comune.
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Utente Cude

Inserisci Nuovo Utente

Matricola Utente
cbcTesoioL

Denominazione

E-mail

[CPERATORE COMUNALE CUDE 1ONIA

E-mail PEC

Tipo Sede Oper.

Proge. Seds Oper.

Descr. Sede Oper.

CD - OPERATORE COMUNALE GUDE

[COMUNE TONIA - PIATTAFORMA CUDE

Glasse Utenza

|comunt cuoe

Profilo Autorizzazions
144 - OPERATORE COMUNALE CUDE

Raggruppamento Utente

can1

ALTRI UTENTI
Dati anagrafici itolare
Nome Cognome
[
Codics fiscale Data nascita Sess0
[ |- Selezionars -~
Provineia nasota Comune nasita

[~ Selezonare-

Stato Estero nascita
[~ Selezionare -

Localits Estera nascita

MINISTERO

DELLE INFRASTRUTTURE

E DEI TRASPORTI

CONFERMA INSERIMENTO INDIETRO

Dopo la digitazione delle informazioni, cliccando su CONFERMA INSERIMENTO, si effettua la creazione della

nuova matricola.

Utente Cude

I L'inserimento & stato effettuato con successo.

Dettaglio Utente

Matricota Utenta. Denominazione

[cocresnior [OPERATORE

Codice Badge

Stato Utente: Fima Digitale Remota DU

ATTIVO o

Email

galesta@dc.com

E-mail PEC

Amministrators

Provincis Seds Oper
[CaTANIA

Tipo Sede Oper.

694346

Progr. Sede Oper.

Deser. Sede Of

CD - OPERATORE COMUNALE CUDE

por
[COMUNE TGNEA - PIATTAFORMA CUDE

Classe Utenza

[ComUNT CUDE

Profi Autorizzaziane
144 - OPERATORE COMUNALE CUDE

Raggruppamento Utente

cao1

Profilo Autorizzazione
6172

Data inserimento Utente  Data Riatfivazione

03/06/2023

Dati anagrafici titolare

[ALTRE TENTE

Descrizione Profilo

Lista profil specializzati e aggiuntivi

FUNZIONI GESTIONE UTENZE OPERATORE COMUNALE CUDE

Cagrome

[MaRCO [MaRCHI

Coiee iscate Data naseita Sesso
MRCMRCI1ADICISTV [o1/01/1991 [MASCHIO
Provincia nascita Comune nascita

[ChTANIA [caTanta

Stato Estero nasaita
[~ Selesionare - 2l

Locaiits Estera naseita

Il limite € di dieci utenze per ogni comune.

Tipo Profilo
AGGIUNTIVO

INVIA MAIL CREDENZIALI INDIETRO

Se l'utente intende generare una nuova utenza ed il comune ha gia 10 utenze CUDE registrate, sara

visualizzato un messaggio per I'utente.
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Utente

Impossibile aggiungere altre matricole per questa sede operativa

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome Cognome

RICERCA NUOVO ANNULLA

INVIO CREDENZIALI DI ACCESSO Al SISTEMI DT
E’ possibile inviare le credenziali di accesso ai sistemi DT, tramite e-mail al titolare della matricola, cliccando
su INVIA MAIL CREDENZIALI.

Vengono inviate due mail, la prima con la matricola e la seconda con la password:

info@ilportaledellautomobilista.it (]

Comunicazione credenziali di accesso

Iﬁ- credenziali di accesso matricola.pdf
2KB

Si inviano le credenziali di autenticazione per |' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

info@ilportaledellautomobilista.it (]

Comunicazione credenziali di accesso

lﬁ: credenziali di accesso password.pdf
4KB

Si inviano le credenziali di autenticazione per I' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

MODIFICA UTENZA

Con questa funzione & possibile modificare I'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola
CUDE
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Sel. * Matricola
® CDBLC01601
® CDBLC01602
CDBLC01603
CDBLC01604
CDBLC01605

5 elementi trovati.

MIT-GA02-MUT-Gestione Utenze_Operatore Professionale-1.4

Denominazione
OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINA D'AMPEZZO
OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINA D'AMPEZZO
OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINA D'AMPEZZO
OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINA D'AMPEZZO
OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINA D'AMPEZZO

Esporta come: X] Excel ‘2] PDF

Cliccando su MODIFICA, si accede alla seguente pagina:

Utente Cude

Sede Operativa

CDBLC016
CDBLC016
CDBLCO016
CDBLCO016
CDBLCO016

Stato Utente

ATTIVO
ATTIVO
ATTIVO
ATTIVO
ATTIVO

Profilo

144
144
144
144
144

NO
NO
NO
NO
NO

T —

Altri Profili

Nome titolare Cognomg¢
GABRIELE ALETTA
PAOLO PAPA
TIZIANA RAME
MARTINO FONTO
CRISTINA MARIANI

»
DETTAGLIO MODIFICA

effettuata. Pr

Finirizzo Mail st valido.

Dettagio Utente

‘Denominazions

comee Badge

Matrcoss utsnts
(cocTcanior (OPERATORE COMUNALE CLIDE I0NIA fesants

statoutants Firms Dyt Remota DU
o

Vo

Emal
g atrag ace.com

Emaipec

Amminitrators

Provincia ses Opar.
CATANIA

Descr Sede Opr.
[COMUNE TONLA - PIATTAFORMA CUDE

Cuansa utsnzs
(Comun: cune

Fromio
344 - OPERATORE COMUNALE CUDE

Profilo Autorizzaziane
a2

Tio see Opsc. Froge. sece Oper:

|~ OPERATORE COMUNALE CUDE cao1

Lista profili specializzati & aggiuntivi

(os/08/2025

Dati anagrafici fitolare:

Homs.
MARCD

‘Codlos lscale
MRCMRCSTAGICISTY
Provincia nasct
camNA

statoExtsronasets
- Seesonare -

Nella pagina & possibile modificare I'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola CUDE

‘Raggruppamento Uisnts.
AT UTENTT
Descrizione Profilo
FUNZIONI GESTIONE UTENZE OPERATORE COMUNALE CUDE
cogrome
MARCHT
Dafa nascita sans0
0x/03/1981 MASCHIO

comuns nascta

T (o

Locata Exisranasests

Tipo Profilo
AGGIUNTIVO

IVIA MAIL CREDERZIALY WDIETRO

M Ne

Inoltre, & possibile gestire il profilo aggiuntivo che consente la creazione delle matricole del proprio
comune per l'utente selezionato.
N.B. La matricola amministratore non puod né creare altre matricole amministratore né modificare questo
attributo. Potra censire e modificare solo matricole NON amministratore.

Dopo la modifica delle informazioni, cliccando su CONFERMA MODIFICA, si effettua I'aggiornamento
dei dati in archivio.

I L'aggior & stato con

Dettaglio Utente

2.6.2 GENERAZIONE UTENZE RENT

Le funzionalita di questo paragrafo sono abilitate solo alle matricole associate ad Operatori Comunali
appartenti alle seguenti categorie:

e UTENTI ESTERNI DPR 634 (H3 - ART.8, C.1)
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e GESTIONE PATENTI A PUNTI
e FUNZIONI BASE PER ATTIVITA' AMMINISTRATIVE UTENTI DPR 634/94

Ricerca Utenze
Seleziona la voce Utente dal menu di sinistra “Gestione Utenze RENT” e il sistema permette di
visualizzare la pagina di ricerca delle utenze di vostra competenza.

Gestione Utenze SIDT o

Utente F
Unente Cuze
Ricerca Utente
Matricala Urento

Utente Rent

Titolare utenza esterna

Richie P

Richied Huovo Pin Home Cognome

smantimentofurta

RICERCA nuovo AnnuLLA

La ricerca consente I'impostazione dei seguenti filtri di ricerca:

- Matricola Utente
- Nome titolare matricola
- Cognome titolare matricola

Se la ricerca € effettuata senza filtri si otterra I'elenco delle matricole create dalla nella provincia
dell’'utente collegato.

Utente Rent
Ricerca Utente
Matricola Utente
Titolare utenza esterna
Home Gognome
RICERCA NUOVO ANNULLA
Filtra:
sel. * Matricola Denominazione Sede Operativa stato Utente Profilo Altri Profili Nome titolare Gognome titolare
RNTO000101 OPERATORE COMUNALE RENT - AGLIE' RNTO0001 ATTIVO 164 NO CAMPI TEST
RNTO000201 OPERATORE COMUNALE RENT - AIRASCA RNTO0002 ATTIVO 164 NO GABRIELE ALETTA
2 elementi trovati
Esporta come: K] Excel <] PDF
DETTAGLIO MODIFICA:

E possibile inoltre visualizzare I'informazione se si tratta di una matricola amministratore.
Queste matricole potranno a loro volta censire delle matricole “Operatore Comunale RENT” ma
solamente per il proprio comune.
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Dettaglio Utenze
Seleziona nella lista una matricola e clicca su DETTAGLIO.

Dettaglio Utente

Matricola Utente Denominazione

Codice Badge
RNTO000101 OPERATORE COMUNALE RENT - AGLIE'

693022
stato Utente Firma Digitale Remota DU

ATTIVO NO.

E-mail

testotest.it

E-mail PEC

Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper.

Progr. Sede Oper.
TORINO

RN - OPERATORE COMUNALE RENT 0001

Descr. Sede Oper.
COMUNE DI AGLIE' - RENT

Classe Utenza
COMUNI RENT

Profilo Autorizzazione

Raggruppamento Utente
164 - OPERATORE COMUNALE RENT ALTRI UTENTI B
Data Data Dats
13/11/2024
Dati anagrafici titolare
Home Cognome
CAMPI TEST
Codice fiscale Data nascita Sesso
TSTCMPeSS13L219L 13/11/1989 MASCHIO v
Provincia nascita Comune nascita
TORING ~  [rormo
Stato Estero nascita Localita Estera nascita
- Selezionare -

INVIA MAIL CREDENZIALI INDIETRO

Nella pagina vengono visualizzate tutte informazioni dell’'utente.

Nuova Utenza
E’ possibile visualizzare la pagina di creazione di una nuova utenza, cliccando su NUOVO.

Utente

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome Cognome

RICERCA NUOVO ANHULLA

L’utente pud selezionare un comune della provincia di apparteneza.
Se per il comune creato non é stata ancora creata nessuna matricola, il sistema registrera per la
prima volta la sede operativa del comune selezionato.

Se é gia stata creata la sede operativa, ed & dunque presente almeno una matricola, il sistema
utilizzera la sede operativa gia censita.

Utente Rent

Selezione Comune

Provincia Comune
TORINO v L~}

CONTINUA ANNULLA

Non e

Nella pagina seguente possono essere inserite solo le seguenti informazioni:

- Indirizzo mail
- Indirizzo PEC (opzionale)
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- Dati anagrafici del titolare matricola RENT
- Matricola Amministratore

o Le matricole con questa opzione potranno a loro volta censire delle matricole “Operatore
Comunale RENT” ma solamente per il proprio comune.

Utente Rent

Inserisci Nuovo Utente

Matricola Utente Denominazione
RNTO000401 OPERATORE COMUNALE RENT - AVIGLIANA

E-mail

E-mail PEC

Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper. Progr. Sede Oper.
TORINO © RN - OPERATORE COMUNALE RENT 0004

Descr. Sede Oper.
COMUNE DI AVIGLIANA - RENT

Classe Utenza
COMUNI RENT

Profilo Autorizzazione Raggruppamento Utente
164 - OPERATORE COMUNALE RENT ‘ALTRI UTENTI 2
Dati anagrafici titolare
Home Cognome
Codice fiscale Data nascita sesso
- Selezionare - v

Provincia nascita Comune nascita
- Selezionare - v a

Stato Estero nascita Localts Estera nascita
- Selezionare - -

CONFERMA INSERIMENTO INDIETRO

Dopo la digitazione delle informazioni, cliccando su CONFERMA INSERIMENTO, si effettua la creazione della
nuova matricola.

Utente Rent

I L'inserimento & stato effettuato con successo.

Dettaglio Utente

Matricola Utente Denominazione Codice Badge
RNTO000401 OPERATORE COMUNALE RENT - AVIGLIANA 693978
Stato Utente Firma Digitale Remota DU

ATTIVO. no

E-mail

g.aletta@dxc.com

E-mail PEC
Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper. Progr. Sede Oper.
TORINO ~ |RN - OPERATORE COMUNALE RENT 0004

Descr. Sede Oper.
COMUNE DI AVIGLIANA - RENT

Classe Utenza

COMUNI RENT
Profilo Autorizzazione Raggruppamento Utente
164 - OPERATORE COMUNALE RENT ALTRI UTENTI -

Datainserimento Utente  Data Riattivazione
20/12/2024

Dati anagrafici titolare

Home Cognome

MASSIMO DECIMO
Cadice fiscale Data nascita sesso
DCMMSMO0ADIHS01H 01/01/2000 MASCHIO v
Provincia nascita Comune nascita

ROMA < |roma

Stato Estero nascita Localiti Estera nascita

- Selezionare - 5

Il limite & di dieci utenze per ogni comune.
Se l'utente intende generare una nuova utenza ed il comune ha gia 10 utenze RENT registrate, sara visualizzato
un messaggio per l'utente.
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Utente

Impossibile aggiungere altre matricole per questa sede operativa

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome Cognome

RICERCA NUOVO ANNULLA

Invio credenziali di accesso ai sistemi DT
E’ possibile inviare le credenziali di accesso ai sistemi DT, tramite e-malil al titolare della matricola,

cliccando su INVIA MAIL CREDENZIALI.
Vengono inviate due mail, la prima con la matricola e la seconda con la password:

info@ilportaledellautomobilista.it (]

Comunicazione credenziali di accesso

Ei: credenziali di accesso matricola.pdf
2 KB

Si inviano le credenziali di autenticazione per |' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

info@ilportaledellautomobilista.it (-]

Comunicazione credenziali di accesso

Ei: credenziali di accesso password.pdf
4KE

Si inviano le credenziali di autenticazione per |I' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

Modifica Utenza

Con questa funzione € possibile modificare I'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola

RENT
Filtra:

sel. ~ Matricola Denominazione Sede Operativa Stato Utente Profilo Altri Profili Nome titolare Cognome titolare
o RNTO000101 OPERATORE COMUNALE RENT - AGLIE' RNTO0001 ATTIVO 164 NO CAMPI TEST

[0] RNTO000201 OPERATORE COMUNALE RENT - AIRASCA RNTO0002 ATTIVO 164 NO GABRIELE ALETTA

O RNTO000401 OPERATORE COMUNALE RENT - AVIGLIANA RNTO0004 ATTIVO 164 NO MASSIMO DECIMO
3 elementi trovati.

DETTAGLIO MODIFICA

Esporta come: %] Excel 4] PDF

Cliccando su MODIFICA, si accede alla seguente pagina:
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Modifica Utenza

Matricola Utente Denominazione.
RNTO000201 OPERATORE COMUNALE RENT - AIRASCA

Codice Badge
693970
Stato Utente Firma Digitale Remota DU

ATTIVO o

E-mail

g.sletta @dxc.com

E-mail PEC

g.3letta@dxc.com

Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper. Progr. Sede Oper.
TORINO ~ |RN - OPERATORE COMUNALE RENT 0002
Desor. Sede Oper.
COMUNE DI AIRASCA - RENT
Classe Utenza

COMUNI RENT

Profilo Autorizzazione. Raggruppamento Utente

164 - OPERATORE COMUNALE RENT ALTRI UTENTI

Data inserimento Utente  Data Riatfivazione
06/12/2024

Dati anagrafici titolare

Home Cognome

GABRIELE [ALETTA
Codice fiscale Data nascita Sesso

LTTGRLI0L16C3SIN 16/07/1990 MASCHIO

Provincia nascita Comune nascita

CATANIA v [caTania
Stato Estero naseita Localits Estera nascita

- Selezionars -

CONFERMA MODIFICA INDIETRO

Nella pagina & possibile modicare l'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola RENT
Inoltre, & possibile gestire il profilo aggiuntivo che consente la creazione delle matricole del proprio
comune per l'utente selezionato.

N.B. La matricola amministratore non puod né creare altre matricole amministratore né modificare questo
attributo. Potra censire e modificare solo matricole NON amministratore.

Utente Rent

L'aggiomnamento ¢ stato effettuato con successo.

Dettaglio Utente

Watricola Utente Denominazione. Codice Badge
RNTO0D0201. OPERATORE COMUNALE RENT - AIRASCA &s3970
Stato Utente. Firma Digitale Remota DU

ATTIVO no

Email

g.aletta@dxc.com

PEC

g-aletta@dxc.com
Provinia Sede Oper. Tipo Sede Oper Progr. Sede Oper
TORINO ~ |RN - OPERATORE COMUNALE RENT 000z

Desor. Sade Oper.
COMUNE DI AIRASCA - RENT

Ciasse Utenza
COMUNI RENT

Profilo Raggruppamento Utente

164- COMUNALE RENT ALTRI UTENTL
Data in: Utente. Data invio credenziali  Data Riattivazione.
06/12/2024

Dati anagrafici titolare

Nome
GABRIELE

MASCHIO

Provincia nascita
CATANIA o [camania

Stato Estero nascita Localita Estera nascita
- Selezionars -

INVIA MAIL CREDENZIALI MDIETRO

Dopo la modifica delle informazioni, cliccando su CONFERMA MODIFICA, si effettua I'aggiornamento dei dati in
archivio.

2.7 GESTIONE UTENZE ASL E PERSONALE MEDICO

2.7.1 Gestione Richiesta PIN per utenze ASL Personale Medico

Per poter usufruire di alcuni servizi presenti sul Nuovo Portale dell’Automobilista, gli utenti
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devono inserire un PIN dispositivo composto da otto caratteri.

Tale PIN viene rilasciato dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti su richiesta dei singoli operatori
professionali.

Dopo aver effettuato I'accesso allhome page di Gestione Utenze vengono presentati all’'utente sotto la voce
‘Gestione Pin’, due funzionalita che consentono l'inserimento di una richiesta di PIN dispositivo:

¢ ‘Richiedi PIN’ puo essere selezionato per effettuare la prima richiesta di PIN dispositivo;
¢ ‘Richiedi nuovo PIN - smarrimento/furto’ puo essere selezionato per effettuare una richiesta di PIN
nel caso in cui 'utente abbia smarrito o sia stato derubato del PIN precedentemente rilasciato.

2.7.1.1 Richiesta PIN per utenze ASL Personale Medico

Selezionando la funzionalita ‘Richiedi PIN’ viene visualizzata la seguente schermata:
Gestione PIN

Deltaglio Utenza
Matricola utente:

CORMO00110
Denominazione:
cop
E-mait;
test@mall.it
INVIA RICHIESTA PIN ANNULLA
Per inviare la richiesta PIN & necessario selezionare il pulsante YA RIGHIESTA T e viene visualizzato un

messaggio di conferma di avvenuto inserimento della richiesta PIN.

Inoltre, viene visualizza la prima parte del PIN generato e il codice identificativo della richiesta.
E possibile stampare gli estremi della richiesta inserita.

Dal momento dell’invio della richiesta, il PIN & subito attivo.

Gestione Utenze SIDT

By
Messaggi Personali: Oggi  Tutti
» Gestione PIN Gestione PIN
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - Conferma Richiesta PIN La richiesta del nuovo PIN & stata accettata ed il PIN & gia attivo.Di seguito il
smarrimentofurto cod‘ic‘e id]n‘tifiC]ﬁ"o d‘el‘a ric“e‘s‘a

Per tuo promemoria:

Stampa la prima parte del codice PIN di seguito
riportato:
3178

Stampa la seconda parte del PIN che ti € stata recapitata nella casella di posta elettronica che hai fornito al
momento della registrazione.

Per stampare la prima parte del codice PIN e il codice della richiest
Clicca sul pulsante Scarica PDF per scaricare i dati in formato PDF

Il PIN di accesso ai servizi protetti € un codice composto da otto caratteri. | primi quattro sono visibili nella
finestra di conferma di Richiesta inviata e nel pdf scaricabile selezionando il pulsante ;| S¢ARIGA PDFR

Il sistema invia all'indirizzo di posta elettronica una e-mail contenente gli altri quattro caratteri che compongono la
seconda parte del PIN.
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2.7.1.2 Richiesta nuovo PIN smarrimento/furto per utenze ASL Personale Medico

Selezionando la funzionalita ‘Richiedi Nuovo PIN — smarrimento/furto’ viene visualizzata la seguente

schermata: I
it T

Gestione Utenze SIDT B

Uessaggi Personali: Oggi Tutti
» Gestione PIN

Richiedi PIN

Richiedi Nuovo Pin -
smarrimentoffurto

Gestione PIN

Richiesta Pin In questa sezione puoi richiedere 'emissione di un nuovo PIN

Attenzione: il nuovo PIN pud essere richiesto solo nel caso che tu abbia smarrito o ti sia stato
softratto il precedente codice. In caso di richiesta nuovo PIN, il PIN in uso viene immediatamente
disattivato

ICHIESTA PIN ANNULLA

Per inviare la richiesta PIN & necessario selezionare il pulsante ~ ""'* ®ICHESTAFIN o yiene visualizzato un
messaggio di conferma di avvenuto inserimento della richiesta PIN.

Inoltre, viene visualizzata la prima parte del PIN generato e il codice identificativo della richiesta.

E possibile stampare gli estremi della richiesta inserita.

Dal momento dell'invio della richiesta, il PIN é subito attivo e permanente.

La seconda parte del nuovo PIN viene inviata via posta elettronica all’indirizzo di posta elettronica associato

all’'utenza.

2.7.2 Gestione Utenze ASL e Personale Medico

Le funzionalita adibite alla gestione delle utenze ASL e Personale Medico, sono accessibili selezionando I'apposita
funzionalita ‘Utente’ posizionata al di sotto della voce di menu ‘Gestione Utenze’. Tali funzionalita sono disponibili
esclusivamente per le utenze principali (Matricola 01) e per tutte le utenze che hanno associato come profilo
aggiuntivo il profilo 6169 con Funzioni Gestione Utenze Personale Medico.

il portale
dell'Automobilista

Gestione Utenze SIDT [ B

Benvenuto

STAMPA

Gestione Utenze SIDT
Richied PIN
Richied Nuovo Pin - smarrmentol
furlo

n Gestione Utenze SIDT

Utane

Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti

DIPARTIMENTO PER | TRASPORTI E LA NAVIGAZIONE

2.7.2.1 Ricerca Utenze

Selezionando la voce di menu ‘Utente’ viene visualizza la pagina di ricerca delle utenze afferenti alla propria
sede operativa.
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a d po’nale i :
dell’Automobilista P
Gestione Utenze SIDT
Messaggi Persenalic Oggi Tutti
STAMPA
» Gestione PIN Utente
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - Ricerca Utente
smarimentoffurto |
Matricola Utente
» Gestione Utenze
Utente
Titolare utenza esterna
Home Cognome
RICERCA NUOVO ANNULLA

La ricerca puo essere effettuata senza inserire alcun filtro di ricerca oppure inserendo uno o piu dei seguenti filtri
di ricerca:

- Matricola Utente;

- Nome;

- Cognome.
Per avviare la ricerca & necessario selezionare il pulsante ‘RICERCA’.

2.7.2.2 Dettaglio Utenze

Dopo aver ricercato le utenze e aver selezionato un’tenza di interesse, selezionando il pulsante ‘DETTAGLIO’

Utente

Trtalare utenza esterna

- -
—m mw
=
- ~— ~ . seto o e eme e Coparstetae
o oo cor conen amo w s = =
< >
———
Expormcom: 1t POF
eam L scmen e Y oo ormo e rmenn ——=
Viene visualizzata la seguente schermata con i dati di dettaglio dell'utenza:
Lista profili specializzati e aggiuntivi
T e o et
e St e o D) e
e

Dopo aver effettuato una ricerca con esito positivo, € possibile esportare i risultati della ricerca in due diversi
formati:
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Excel, selezionando I'apposito pulsante Xl Excel sjtyato in basso a sinistra nella tabella dei risultati della

ricerca,
PDF, selezionando I'apposito pulsante 2 FPF sjtuato in basso a sinistra nella tabella dei risultati della

ricerca.

2.7.2.3 Inserimento Nuova Utenza

L’inserimento di una nuova utenza pud essere effettuato selezionando il pulsante ‘NUOVO’

Ricerea Utente

Titolare utenza estems

Dopo aver selezionato il pulsante ‘NUOVQ’, viene visualizzata la seguente schermata:

Inserisci Nucva Utente

Proge sesm Opar.

Frovncia soo opas T so0m opac
B €0 - COMMISSTONT WEDICHE LOCAT e

OE UTENTI GEGLT ENTY ESTERNT

Dati anagratici titolare:

CONFERMA I SERMENTO WDETRO

Per inserire con successo una nuova utenza € necessario
- Valorizzare E-mail o E-mail PEC;

- Valorizzare Dati anagrafici titolare;
Selezionare il pulsante ‘CONFERMA INSERIMENTO’.

2.7.2.4 Inviare credenziali di accesso ai sistemi DT

Successivamente alla creazione di un’utenza o visualizzandone il dettaglio, & possibile inviare le credenziali

all’indirizzo e-mail associato all’'utenza.

In base alla tipologia di utenza & possibile:
Inviare la matricola selezionando il pulsante ‘INVIA MAIL CREDENZIALI’ (funzionalita disponibile per

tutte le utenze)
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| R =—

Pepatn b Oyt T bt g
0w 00 - COMMISEION] ECICRE ADCALT o

e
p— T Gt I R
e

o

Dt sragratici Biolare

- e
aseare e
Comes bae et me o
LaaATA e e e
Pepaia samite Coment sares
o oo
ot o vt Lot Evte samsts
ress—s

L AR CREDENDAL Lot

Inviare la password selezionando il pulsante ‘INVIA MAIL PASSWORD’ (funzionalita disponibile per le
utenze abilitate alla gestione delle utenze).

Dettaglio Utente

Wabocts i Donominadans Coes Badgs
[commeooizn Jeoe wsa17s
stonnts Frns i Famata 0

o e

et

[loonardo. vt coen

I

T

I

T ade Oper. Sroge tedn Oper.

frowa 7 [co-commsoumemcemon  [ow

Lista profil speciskzzat e aggiuntii

Desarizione Profilo Tipa Profilo
6168 FUNZIONI GESTIGNE UTENZE PERSONALE MEDICO AGGIUNTNVD

sz I

Dati anagrafici titolare

Comsenae O necata o

[owoingse [Mascug
Praiosi naceta omuna nacet
[vivERBG = [rEEs
PR — Loosst Sciers nacotl
[~ Selesonrs - = |

Le suddette funzionalita di invio credenziali e invio password sono disponibili finché lo specifico utente non ha
effettuato I'accesso al PDT tramite SPID.

2.7.2.5 Modificare Utenza

Dopo aver ricercato le utenze e aver selezionato un’utenza di interesse, selezionando il pulsante ‘MODIFICA’
viene visualizzata la seguente schermata con i dati di dettaglio dell’'utenza:
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revncn e e o e come e e

[N ————

Frofho Autorizzasane Desarinane Pratle T Prosio

e FUNION GESTIONS TENZE FERSCNALE WEDICD AGGLATID

In questa schermata & possibile modificare i seguenti dati:
- E-mail/E-mail PEC;
- Telefono;
- Dati anagrafici del titolare.

Dopo aver modificato i dati di interesse & necessario selezionare il pulsante ‘CONFERMA MODIFICA’ per
salvare le modifiche apportate.

2.7.2.6 Associare Profili a un’utenza

Dopo aver ricercato le utenze e aver selezionato un’utenza di interesse, selezionando il pulsante ‘ASSOCIA
PROFILO’ viene visualizzata la seguente schermata:

Brodio saghning
[-]

AssOCH PROFLO moTRO

Per associare un profilo a un’'utenza & necessario selezionare I'icona > selezionare, da una lista, il profilo di
interesse tra quelli disponibili. Dopo aver selezionato il profilo € necessario selezionare il pulsante ‘ASSOCIA
PROFILO’ per salvare I'associazione.

2.7.2.7 Dissociare Profili da un’utenza

Dopo aver ricercato le utenze e aver selezionato un’utenza di interesse, selezionando il pulsante ‘DISSOCIA
PROFILO’ viene visualizzata la seguente schermata:
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Utente

Dissocia Profilo Utente

Matricola Utente Denominazione
CORM000120 cop
Lista profili specializzati e aggiuntivi
Filtra:
Sel *© Profilo Autorizzazione Descrizione Profilo Tipo Profilo
6169 FUNZIONI GESTIONE UTENZE PERSONALE MEDICO AGGIUNTIVO
DISSOCIA PROFILO INDIETRO

Per dissociare un profilo da un’'utenza & necessario selezionare il profilo che si vuole dissociare e selezionare il
pulsante ‘DISSOCIA PROFILO’.

2.7.2.8 Sospendere Utenza

Dopo aver ricercato le utenze e aver selezionato un’utenza di interesse, selezionando il pulsante ‘SOSPENDI’
viene visualizzata la seguente schermata:

Utente

Sospendi Utente.

Coulcs Bauge
B

Matroo vtents onom
coros010 o
stato Utents Fima o
ATV o

Tipo seas oper. Proge. seds opsr.

Fraflo Autortzszions Ragaruppamnio Utsnts

52 -menict UTENTI DEGLI ENTL ESTERRT

Lista prolfii specializzati e aggiuntivi
Tipo Profilo

Profilo Autorizzazione Descrizione Profilo
FUNZIONI GESTIONE UTENZE PERSONALE MEDICO

5189 AGGIUNTIVO

Dati anagrafici titolare

WASCHID

ViTERED

sato Eator nasclts
- Selezionare -
CONFERMA SOSPENSIONE WDETRO

Per sospendere un’'utenza & necessario inserire una motivazione nell’apposito campo e selezionare il pulsante
‘CONFERMA SOSPENSIONE’.

Non e possibile sospendere la matricola principale (01) della sede operativa.

2.7.2.9 Ripristinare Utenza

Dopo aver ricercato le utenze e aver selezionato un’utenza sospesa di interesse, selezionando il pulsante
‘RIPRISTINA'’ viene visualizzata la seguente schermata:
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Utente

ipristina Utente

coties Biogs
stato utents

sosrEsD

Totono
T

Provincis Sads Oper.

T sods Oper. Prog.Sads Oper.

Raggruppamento Utarte
UTENTI DEGLI ENTI ESTERNE

2 - MEDICT

Lista profili specializzati & aggiuntivi
Profilo Autorizzazione Descrizione Profilo.

6169

Tipo Profilo
FUNZIONI GESTIONE UTENZE PERSONALE MEDICO

AGGIUNTIVO

Goues ecaie

Ostanascts
MRALRTI0A03F205L

som
ot/aT/970 WASCHIG
Provincls nascta

Comun

Per ripristinare un’utenza & necessario inserire una motivazione nell’apposito campo e selezionare il pulsante
‘RIATTIV. UTENZA SOSPESA’.
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